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Piano delle attività del personale docente 
Anno scolastico 2011-2012 

 
Il presente piano delle attività, approvato in Collegio Docenti il 24.11.2011, presenta le linee di 
intervento definite nel Piano dell'offerta formativa soprattutto per quanto attiene gli aspetti 
organizzativi e gestionali. A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in 
attività di insegnamento ed attività funzionali alla prestazione d’ insegnamento (artt. 26 e 27 del 
C.C.N.L. 29.11.2007).  
 

Risorse umane 
 
Scuola dell’infanzia (Sezioni funzionanti: 3 ad Arzana, 2 a Ilbono e 1 a Elini) 
n. 6 insegnanti a Arzana 
n. 1 insegnante di sostegno 
n. 4 insegnanti a Ilbono  
n. 1 insegnante di sostegno 
n. 2 insegnanti a Elini 
n. 1 insegnante Religione 
 
Scuola primaria (Classi funzionanti: 15 di cui 6 ad Arzana, 5 ad Elini e 4 ad Ilbono) 
Insegnanti:  
n. 11 ad Arzana, 
n. 9 ad Elini 
n. 6 ad Ilbono, 
n. 1 di sostegno 
n. 3 di religione cattolica 
n. 2 di lingua straniera (inglese) 
 

Scuola secondaria (Classi funzionanti: 10 di cui 5 ad Ilbono, 5 ad Arzana) 
Insegnanti:  
n. 15 ad Ilbono, 
n. 20 ad Arzana, 
n. 2 di sostegno 
 
L’attività d’insegnamento curriculare si svolge in: 
    *  25 ore di insegnamento nella scuola materna; 
    * 22 ore settimanali nella scuola elementare. A queste 22 ore settimanali di insegnamento 
stabilite per gli insegnanti elementari vanno aggiunte 2 ore di programmazione. 
    * 18 ore nella scuola media in non meno di cinque giornate settimanali. I docenti della 
scuola media, il cui orario di cattedra è inferiore alle 18 ore settimanali, sono tenuti al 
completamento dell’orario di insegnamento. 
 
Tutte le ore di contemporaneità  dei docenti nella scuola primaria e le ora a disposizione per il 
completamento dell’orario di cattedra dei docenti della scuola secondaria di primo grado debbono 
essere riservate alla sostituzione dei docenti assenti per non più di cinque giorni nella scuola 
primaria e non più di quindici giorni nella scuola secondaria di primo grado, tutte le volte che se 
ne verifichi la necessità, e/o a supporto alla classe in presenza di alunni con difficoltà di 
apprendimento, per sostegno, recupero, approfondimento ecc. 
 
In tutti gli ordini di scuola i docenti hanno tre tipi di obblighi collegiali: 
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1. (CCNL art. 29 c. 3a) Fino a 40 ore annue per 
- programmazione di inizio anno h 5 
- verifica di fine anno h 3 
- n° 7 Collegi docenti h 18 
- n° 2 consegna schede di informazione didattica (s. materna) e sull’andamento delle attività 
didattiche per ambiti e per materia (s. elementare e media) h 6 
- n° 2 assemblee di classe, ad inizio anno scolastico e prima delle elezione dei rappresentanti dei 
genitori nei Consigli di Classe, Interclasse ed Intersezione h 2 
- n° 2 incontri di rapporti Scuola-Famiglia h 6 
 
2. (CCNL art. 29 c. 3b) Fino a 40 ore annue per Consigli di classe, interclasse, intersezione nelle 
scansioni previste dai vari ordinamenti; 
 
3. (CCNL art. 29 c. 3c) Scrutini (intermedi, finali) ed esami, compresa la compilazione di tutti i 
documenti di valutazione. 
 

Orario delle lezioni 
 

 Scuola dell’infanzia Scuola primaria Scuola secondaria 
di I° grado 

 Arzana Elini Ilbono Arzana Elini Ilbono Arzana Ilbono 

Lun 07,45 

16,00 

08,00 

16,15 

08,00 

16,15 

08,30 

16,30 

08,30 

16,30 

08,30 

13,00 

08.30 

16.30 

08.30 

13.30 

Mar 07,45 

16,00 

08,00 

16,15 

08,00 

16,15 

08,30 

16,30 

08,30 

16,30 

08,30 

13,00 

08.30 

13.30 

08.30 

16.30 

Mer 07,45 

16,00 

08,00 

16,15 

08,00 

16,15 

08,30 

16,30 

08,30 

16,30 

08,30 

13,00 

08.30 

16.30 

08.30 

13.30 

Gio 07,45 

16,00 

08,00 

16,15 

08,00 

16,15 

08,30 

16,30 

08,30 

16,30 

08,30 

13,00 

08.30 

13.30 

08.30 

16.30 

Ven 07,45 

16,00 

08,00 

16,15 

08,00 

16,15 

08,30 

16,30 

08,30 

16,30 

08,30 

13,00 

08.30 

13.30 

08.30 

13.30 

Sab 07,45 

13,00 

Libero 08,00 

13,00 

Libero Libero 08,30 

13,00 

08.30 

13.30 

08.30 

13.30 

 

 

Calendario scolastico 
(V. allegato alla Delibera G.R. della Sardegna n. 18/19 del 05.04.2011; 
delibera del Collegio dei Docenti n. 2/2 del 08.09.2011; 
delibera n. 13/9 del Consiglio di Istituto del 13.09.2011) 
 
Inizio delle lezioni      15 settembre 2011 
S. Patrono Elini     25 ottobre 2011 
Ognissanti      1° Novembre 2011 
Commemorazione dei defunti   2 novembre 2011 
Immacolata Concezione    8 dicembre 2011 
Vacanze natalizie      dal 23/12/2011 al 6/01/2012 
Carnevale      21 febbraio 2012 
Vacanze pasquali      dal 05/04/2012 al 10/04/2012 
Anniversario della Liberazione   25 aprile 2012 
Sa die de sa Sardigna     28 aprile 2012 
Festa del Lavoro      1° maggio 2012 
Festa della Repubblica     2 giugno 2012 
S. Patrono Arzana/Ilbono    24 giugno 2012  
Termine lezioni nelle scuole elementari e medie  09 giugno 2012 
Termine attività didattiche scuole dell'infanzia  30 giugno 2012 

 
Ulteriori giorni di sospensione delle attività didattiche: 
31 Ottobre 2011 20 Febbraio 2012 
 
Giorni di lezione:  
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Settembre 14, Ottobre 25, Novembre 24, Dicembre 18, Gennaio 21, Febbraio 23, Marzo 27, Aprile 
18, Maggio 26, Giugno 7 
Totale 203 

 
Riunioni collegiali 
 
Collegio dei docenti (riunioni ordinarie) 

Periodo Punti principali o.d.g. 
Settembre Avvio dell’anno scolastico-programmazione attività 

Nomina commissioni, funzioni strumentali, Comitato di valutazione 

Ottobre Approvazione Piano annuale delle attività 
Approvazione Progetti. Approvazione P.O.F 

Dicembre Verifica attività POF 
Definizione offerta formativa anno scolastico 2010/11 

Maggio Adozione libri di testo 
Giugno Verifica annuale attività POF. Valutazione funzioni strumentali 
 
Potranno essere convocati collegi dei Docenti straordinari, e/o aggiunti punti all’o.d.g., in base ad 
esigenze contingenti. 
 
Consigli di classe 

In ciascun plesso di Scuola Primaria o dell’Infanzia i Consigli di interclasse o di intersezione, 
composti da tutti i docenti del plesso con i rappresentanti dei genitori eletti, si riuniscono in via 
ordinaria: 
·         all'inizio dell'anno scolastico (e comunque entro novembre) 
·         al termine del I quadrimestre (febbraio/marzo) ) 
·         al termine dell'anno (entro la fine di maggio) 
 
Al termine del I quadrimestre e al termine dell'anno scolastico il Consiglio esamina anche i 
problemi inerenti la valutazione degli alunni. 
 
Per problemi riguardanti la valutazione degli alunni è possibile convocare Consigli formati da soli 
Docenti. 
 
Consigli di classe scuola Secondaria di I Grado 
 
I consigli di classe, presieduti dal Dirigente scolastico o dal Coordinatore di classe da lui delegato, 
si riuniscono secondo il prospetto sintetico riportato in altra parte del presente documento. La 
componente genitori partecipa ai consigli di classe di novembre, gennaio, marzo e maggio, negli 
ultimi quindici minuti di riunione. 
 
Nelle riunioni i  Consigli tratteranno i seguenti  argomenti:    
  
1) Analisi del lavoro svolto dall’ Equipe pedagogica con particolare riferimento alle UU.AA.    

complesse, ai progetti 
2) Situazione complessiva della classe sotto i profili educativo (comportamento,attenzione e 

partecipazione,impegno, rapporti interpersonali…) e didattico 
3) Analisi dettagliata della situazione degli alunni anche in relazione alla situazione iniziale: 

fascia potenziamento, fascia consolidamento, fascia recupero 
4) Eventuali casi di alunni con particolari problematiche 
5) Progettazione e/o coordinamento degli interventi per il periodo successivo, con particolare 

riferimento agli alunni in difficoltà e alle situazioni di eccellenza 
6) Eventuali visite e/o  viaggi di istruzione (località, mezzi di trasporto, accompagnatori ,progetti 

e/o attività ai quali sono riferiti) 
7) Eventuali problematiche da sottoporre al Collegio. 
 

Settembre Consigli ordinari 7-8.09.11 

Ottobre Assemblea con i genitori 12.10.11 

Novembre Consigli ordinari + Genitori 16-20.11.11 
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Fiduciari di plesso 
 
Secondaria Arzana  Buttau Valentina 
Secondaria Ilbono  Sini Ornella 
Infanzia Arzana  Trebini Anna Rita 
Infanzia Elini   Aresu M.Bonaria 
Infanzia Ilbono  Olla Rina 
Primaria Arzana  Ladu Paola – Boi Gisella 
Primaria Elini   Murgioni Angela 
Primaria Ilbono  Murru Cecilia –Ladu Franca 
 

COORDINATORI Consigli di Classe  
Scuola secondaria  
Canu Agostina   Classe III A 
Campus Maria Paola   Classe III B 
Ferreli GianCarla   Classe II A 
Sestu Chiara Angela  Classe I A 
Sini Ornella   Classe I B 
 
Ena Maria   Classe III B 
Pirisi Flavia    Classe I A 
Cusinu Natalia   Classe II A 
Cabras Miriam   Classe I B 
Buttau Valentina   Classe III A 
 
Scuola primaria Arzana: classe I Stochino Anna, classe II Boi Giuseppina, classe III Ladu Antonia, Classe IV A Monni 
Barbara, classe IV B Boi Gisella, classe V Monni A. 
Scuola primaria Elini: classe I Spano Giannina, classe II Balloi Anna, classe III Murgioni Angela classe IV Serdino Camilla, 
classe V Sirigu Antonia 
Scuola primaria Ilbono: classe I Congiu Marianna, classe II Ladu Franca, pluriclasse III-IV Murru Cecilia, classe V Usai 
Flavianna 

 
 

Commissioni 
 
Commissione Orario Arzana: Buttau Valentina - Ilbono: Canu Agostina 

Commissione POF Fois Emanuela, Marteddu Tommasina, Mereu Vitalia, Murgioni Angela, 
Piroddi M. Grazia, Rizzo Nino 

Commissione Valutazione Aresu M. Bonaria, Congiu Marianna, Deplano PierPaolo, Marteddu 

Tommasina, Mereu Vitalia, Piroddi M.Grazia 

Commissione Continuità Deplano PierPaolo, Monni Anna, Mereu Vitalia, Muggironi M.Franca, Olla 
Rina, Piroddi N. Franca 

 
Funzioni strumentali 
 
POF   Buttau Valentina 
Valutazione  Ena Maria 
Continuità  Sestu Chiara Angela 

 
Progetti didattici specifici 
 
Per l'a.s. 2011-2012 i progetti attivati sono descritti nel Piano dell’Offerta Formativa 
 

Dicembre Colloqui 10-14.12.11 

Gennaio Consigli ordinari + Genitori 18-21.01.12 

Febbraio Scrutini 1-5.02.12 

Marzo Consigli ordinari + Genitori 7-11.03.12 

Aprile Consigli ordinari + Genitori 11-16.04.12 

Maggio Colloqui 2-6.05.12 

Maggio Consigli ordinari + Genitori 17-20.05.12 

Giugno Scrutini 10-14.06.12 
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Integrazioni al Piano delle attività 
 
Nel corso dell’anno il Piano potrà subire variazioni in base alle esigenze che emergeranno in 
merito a: 
1) Piano delle attività di integrazione degli alunni in situazione di handicap da predisporsi a cura 
del gruppo di lavoro H; 
2) Piano annuale delle attività di formazione e aggiornamento per i docenti; 
3) Piano annuale per la valutazione degli alunni e per la comunicazione degli esiti scolastici alle 
famiglie; 
4) Piano di accesso al fondo di istituto contenente la composizione delle diverse commissioni e la 
designazione di responsabili di specifici progetti, ecc (dopo incontro RSU). 
 
Il piano viene successivamente corredato dei piani operativi particolareggiati relativi alle attività e 
ai progetti precedentemente descritti in modo sintetico. 
 
Il Piano può essere inoltre integrato in corso d'anno in relazione a deliberazioni assunte dagli 
organi collegiali del circolo che prevedano l'attivazione di specifici progetti e/o programmi che 
determinino in qualche modo maggiori o diversi impegni del personale docente. 

 


